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REGOLAMENTO – Asilo Nido “Papaveri e Papere”  
  Cambiago -  anno scolastico 2010-2011 

 

Il presente regolamento norma l’utilizzo del Servizio Asilo Nido “Papaveri e Papere” di Cambiago.  
Gli aspetti gestionali e organizzativi sono illustrati nella Carta dei Servizi.  
 

Premessa  
Il  servizio di  Asilo Nido “Papaveri e Papere” di Piazza C. Battisti n. 3 – Cambiago, ha lo  scopo  di  
favorire  l’equilibrato  sviluppo  psicofisico del bambino  dai 9 ai 36 mesi, sostenendo ed integrando la 
famiglia nei suoi compiti educativi e di cura.  La  pedagogia  del  Nido  pone  al  centro  della  propria 
azione  il  “bambino”  nella sua  globalità,  curandone  la crescita in ogni aspetto: emotivo-relazionale, 
fisico-motorio, cognitivo. 
 

Al fine di favorire quanto più possibile la continuità delle esperienze tra vita in comunità e vita in 
famiglia, l’Asilo  Nido  promuove  momenti  di  comunicazione,  confronto  e  collaborazione  tra  
operatori  e  famiglie, favorendo il coinvolgimento di queste ultime nell’orientare la sua azione.  
Inoltre l’Asilo Nido si offre come luogo di formazione, informazione e confronto  per il personale 
educativo  al fine di migliorare la qualità del servizio offerto. 
 
 

ORARI 
 

L’Asilo Nido “Papaveri e Papere” è aperto dal lunedì al venerdì dalle ore 7.30 alle ore 18.00 e, di 
norma, dal 1 di settembre al 31 Luglio dell’anno successivo. 
 

L’orario di ingresso va dalle 7.30 alle 9.15 e gli orari di uscita sono così articolati: 
dalle 12.30 alle 13.00 uscita dei part-time mattutini e ingresso dei part-time pomeridiani 
dalle 16.00 alle 16.30 uscita tempi medi 
dalle 16.30 alle 18.00 uscita tempi pieni e part-time pomeridiani. 
 

La giornata è scandita come segue:  
dalle 7.30 alle 9.15 arrivo/accoglienza e gioco libero 
dalle 9.30 alle 10.00 cambio e merenda a base di frutta  
dalle 10.00 alle 11.00 attività programmata  
dalle 11.00 alle 11.30 riordino e preparazione al pranzo  
dalle 11.30 alle 12.30 pranzo e, a seguire cambio e gioco libero 
dalle 13.00/13.30 alle 15.30 riposo 
dalle 15.30 alle 16.00 cambio, merenda e gioco libero 
dalle 16.00 alle 18.00 uscita. 
 

Il ritiro del bambino a fine giornata dall’Asilo Nido effettuato da persona che non sia il genitore, 
necessita di autorizzazione scritta. Le persone autorizzate dal genitore dovranno essere in ogni caso 
maggiorenni e munite di documento di riconoscimento. 
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I genitori dovranno essere rintracciabili durante tutta la giornata. Vi preghiamo di comunicare 
tempestivamente eventuali cambi di indirizzi o numeri di telefono utili. 
 

ISCRIZIONE E CRITERI DI AMMISSIONE 
 

Sono ammessi alla frequenza i bambini residenti e non che abbiamo compiuto il 9° mese di vita. 
 

Le iscrizioni per le famiglie residenti nel comune di Cambiago si raccolgono su apposito modulo 
direttamente presso i servizi Sociali del comune di Cambiago dal 15 aprile al 15 maggio 2010. 
 

Le famiglie non residenti possono iscrivere il proprio figlio al nido in qualsiasi momento, purché il 
bambino sia già nato, le iscrizioni si raccolgo direttamente all’Asilo Nido. 
 

Per gli inserimenti da settembre a novembre, di bambini residenti e non,  le iscrizioni devono 
pervenire entro il 15 maggio  dell’anno in corso. 
La conferma delle iscrizioni per gli anni successivi al primo dovrà essere effettuata entro il 30 aprile 
dell’anno in corso su apposito modulo che verrà distribuito direttamente al nido. 
 

Per quanto riguarda gli inserimenti dei bambini residenti nel comune di Cambiago sarà 
rispettata la graduatoria redatta secondo i criteri definiti annualmente dalla giunta comunale. 
 

Per quanto riguarda gli inserimenti dei bambini non residenti, sarà rispettato l’ordine di arrivo delle 
domande di iscrizione. Verranno inseriti nella graduatoria tutti quei bambini che avranno compiuto il 
9° mese di vita entro il 30 ottobre dell’anno in corso.  
 

I bambini più piccoli resteranno in lista di attesa e si procederà al loro inserimento solamente se, al 
momento del compimento del nono mese di età, vi saranno posti ancora disponibili. 
 

Le graduatorie sono valide per tutta la durata dell’anno scolastico. 
 

Sono previste diverse possibilità di frequenza: 
 
TEMPO PIENO  dalle 7.30 alle 18.00  
 
TEMPO MEDIO  dalle 7.30 alle 16.30 

 
PART-TIME    MATTUTINO  dalle 7.30 alle 13.00  
 
    POMERIDIANO dalle 12.30 alle 18.00  
 
I posti con frequenza part-time mattutino o pomeridiano sono limitati. Di anno in anno, a secondo 
delle richieste, viene stabilito il numero degli inserimenti part-time. Di norma viene data precedenza 
agli inserimenti a Tempo Pieno e Tempo Medio.  
La scelta  del tempo di frequenza effettuata all’iscrizione  è valida per tutto l’anno.  
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QUOTE E MODALITA’ DI PAGAMENTO 
 

• RETTE RESIDENTI COMUNE CAMBIAGO 
 

o quota  iscrizione € 40,00 per ogni anno di frequenza (in nessun caso rimborsabile) 
 

o quota mensile residenti “sopra soglia ISEE”  
 TEMPO PIENO        euro 580,00  
 

o quota mensile residenti “sopra soglia ISEE”   
 TEMPO MEDIO        euro 560,00  
 

o quota mensile residenti  
 TEMPO PART-TIME (MATTINO O POMERIGGIO)    euro 420,00  
 

 

• RETTE NON RESIDENTI  
 

o quota  iscrizione € 70,00 per ogni anno di frequenza (in nessun caso rimborsabile) 
 

o quota mensile non residenti   
 TEMPO PIENO        euro 620,00  
 

o quota mensile non residenti   
 TEMPO MEDIO        euro 600,00  

 

o quota mensile non residenti   
 TEMPO PART-TIME (MATTINO O POMERIGGIO)    euro 450,00  

 
  

COSTO PASTO al giorno residenti e non residenti  (*)    euro  3,60  
 
(*) il costo del pasto viene definito dall’azienda incaricata del servizio di ristorazione scolastica, a luglio 2010 verrà istruita la nuova gara 
d’appalto, in seguito potremo confermare il costo del pasto.  
 

Tutte le quote esposte sono comprensive di IVA. 
 
Per gli utenti residenti nel Comune di Cambiago che usufruisco di rette agevolate valgono le 
prescrizioni del regolamento comunale. 
 

E’ attiva inoltre la possibilità di usufruire del servizio asilo nido con tariffa oraria, ad esempio 
aggiungendo un ora al mattino o al pomeriggio rispetto al tempo di frequenza: 
 

o tariffa oraria   euro 3,50 Iva inc. 
 
o tessera 20 ore   euro 60,00 Iva inc. 
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La  quota corrispondente al periodo di inserimento viene calcolata settimanalmente, a partire dalla 
settimana di inizio dell’inserimento: 
inizio inserimento 1^ settimana del mese retta piena, pari a 4 settimane 
   2^ settimana del mese retta ridotta, pari 3 settimane di presenza  
   3^ settimana del mese retta ridotta, pari 2 settimane di presenza 
   4^ settimana del mese retta ridotta, pari 1 settimana di presenza 
 

Non sono previste ulteriori riduzioni per il periodo di inserimento. 
 

Al momento dell’iscrizione al primo anno di frequenza e al momento della riconferma degli anni 
successivi al primo verrà versata la quota di iscrizione. 
Al momento del colloquio di pre-inserimento o alla prima settimana di frequenza verranno versate: la 
prima mensilità e ultima mensilità anticipata, versata a titolo di cauzione, che sarà 
detratta dalla retta dell’ultimo mese di frequenza del bambino.  
In caso di ritiro l’ultima mensilità anticipata sarà rimborsata solo se la comunicazione scritta del ritiro 
perverrà al Nido entro l’ultimo giorno del mese in corso, altrimenti non verrà rimborsata. 
 

Riduzioni sulla retta base per giorni di assenza : 
I genitori sono pregati di comunicare alle educatrici qualsiasi tipo di assenza del bambino.  
Per i giorni di assenza e malattia  spetta una riduzione pari al 20% della retta base se le assenze 
superano i 10 giorni lavorativi  e consecutivi  nel corso dello stesso mese. Il conguaglio  avverrà sulla 
retta del mese successivo. 
 

Entro il giorno 5/7 di ogni mese  verranno distribuiti al nido i dettagli individuali che esplicitano 
l’importo della retta di frequenza del mese in corso. 
Entro il giorno 10/12 del mese (la data viene esplicitata sul foglio di dettaglio) vanno restituite al nido 
le ricevute di avvenuto pagamento e di seguito Aeris emetterà  le fatture. 
 
Il pagamento della retta di frequenza potrà essere effettuato mediante: 
 

• versamento con bonifico bancario su conto corrente: 
Codice IBAN  IT29  J076  0101  6000  0003   7258  209 
 

• versamento con bollettino postale: 
 
C/C 37258209 intestato a COOPAERATIVA SOCIALE AERIS a R.L. 
Specificando la causale e il nome del bambino/a. I bollettini precompilati sono disponibili presso l’asilo 
nido. 
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INSERIMENTO 
 

Per l’inserimento del bambino sono necessari i seguenti documenti : 
o modulo di iscrizione compilato e sottoscritto 
o per i bambini non residenti a Cambiago è necessaria copi del tesserino delle vaccinazioni. 

 

L’inserimento del bambino all’Asilo Nido “Papaveri e Papere” sarà programmato con il personale 
educativo e in collaborazione con le famiglie.  
Il periodo di inserimento è di durata non inferiore ai 10 giorni lavorativi  con la presenza di un 
genitore o di altro adulto significativo designato dalla famiglia. 
In questo periodo il bambino usufruisce del servizio con elasticità d’orario, come concordato con il 
personale educativo, per favorire un inserimento graduale e il genitore dovrà essere reperibile e 
raggiungere il Nido in tempi brevi. 
 
Il periodo minimo di inserimento è così strutturato:  
1°  e  2°   giorno dalle 10.00 alle 11.00 con la presenza di un genitore; 
3°  e  4° giorno dalle 9.30 alle 11.00 con allontanamento del genitore per brevi periodo; 
5°  giorno dalle 9.30 alle 12.30 con allontanamento del genitore che rientra per il 

momento del pranzo (ore 11.30 circa); 
6°  e  7°   giorno dalle 9.30 alle 12.30 senza genitore;   
 
8°,9°,10° giorno:  

• per i bambini che frequentano con orario part-time consolidamento della giornata tipo di 
permanenza  senza genitori; 

• per i bambini che frequentano a tempo pieno:  
8° giorno dalle 9.00 alle 13.30 senza genitore e dalle 13.30 al momento del risveglio con 
genitore;  
9°, 10°  giorno dalle 9.00 al momento del risveglio senza genitore. 
 

A partire dall’11° giorno di frequenza sarà possibile aumentare l’orario di permanenza sia al mattino 
che al pomeriggio in maniera graduale, fino a raggiungere l’orario di permanenza effettivo. 
 

ASPETTI SANITARI  
 

Le norme sanitarie per le comunità infantili sono stabilite dall’Azienda Sanitaria Locale - Dipartimento 
di prevenzione (vedi Regolamento Sanitario). 
In  particolare  il  Servizio  di  Medicina  Preventiva  nelle  Comunità  stabilisce  le  norme  sanitarie  
riguardanti l’ammissione  alla  frequenza  dell’asilo  nido,  l’allontanamento  e  la  riammissione  a  
seguito  di  malattia,  la somministrazione di farmaci, il consumo di alimenti.  
Le informazioni su tali norme vengono comunicate alle famiglie prima dell’inserimento al nido ed 
illustrate nel corso dell’assemblea di inizio anno. 
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La  vigilanza  e  l’autorizzazione  per  le  diete  speciali  e  per  le  modifiche  delle  tabelle  dietetiche  
è  invece competenza del Servizio Igiene degli Alimenti e Nutrizione. 
La somministrazione di eventuali farmaci è regolamentata dalla Asl competente (vedi Regolamento 
Sanitario). 
 

ACCESSO AL NIDO  
 

L’accesso ai locali del Nido è vietato a chiunque non faccia parte del personale o delle famiglie dei 
bambini. Ogni altra richiesta verrà previamente valutata ed eventualmente autorizzata. 
 
 


